CONTOH TEMPLAT KEPALA SURAT RASMI
(termasuk perhubungan urusan pelajar/persatuan/kelab /kolej)

PUSAT STRATEGI DAN PERHUBUNGAN KORPORAT KOLEJ KEDUA

Nama fakulti, pusat, institut, kolej dan pejabat menggunakan
Arial Regular/Arial Italic 12pt.
Spesifikasi warna merah UPM dan kelabu UPM sila rujuk perkara 1.12.

9 Alamat dan nombor telefon menggunakan Arial Regular 10pt manakala
Ikon atau simbol menggunakan Wingdings Regular dan Davys Other Dingbats 11pt

Spesifikasi bagi tujuan percetakan
Jenis kertas
Conqueror Paper 100gsm

Simili Paper 80gsm

Warna kertas
Putih




