
                                             
 

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA SARAWAK 

IKLAN KEKOSONGAN JAWATAN  
  

Kami mempelawa Warganegara Malaysia yang berkelayakan berdasarkan syarat yang 

ditetapkan, dan mempunyai komitmen yang tinggi dan penuh iltizam untuk berkhidmat 

dengan Universiti yang menuju ke arah Universiti bereputasi antarabangsa, adalah 

dipelawa bagi memohon jawatan berikut:-  

  

NAMA JAWATAN : PEGAWAI EKSEKUTIF 4 (GRED PE.4) / SETARA GRED N5 

KLASIFIKASI PERKHIDMATAN : Pentadbiran dan Sokongan  
(Skim Perkhidmatan Bukan Akademik UPMS) 
 

TARAF  : Kontrak  
 

TERMA LANTIKAN  : Sepenuh masa 
  

TEMPOH LANTIKAN  : Lantikan satu (1) tahun hingga tiga (3) tahun dan 
boleh dilantik semula 

IMBUHAN BULANAN  : PE.4 (RM2,000.00 – RM2,900.00) 
Kadar Kenaikan Gaji Tahunan (KGT) adalah mengikut 
KGT gred yang setara dengan gred yang dilantik 
berdasarkan dari permulaan gaji minimum, tertakluk 
kepada peruntukan kewangan dan kelulusan Ketua 
PTJ. 
 

KEMUDAHAN  : Mengikut kelayakan berdasarkan peraturan semasa 
yang berkuatkuasa  
 

PENEMPATAN  : UPM Sarawak 
 

   SYARAT LANTIKAN  : 

 
 
 
 
 
 
 

  Permohonan adalah terbuka kepada warganegara   
Malaysia;  

 

a) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian 
(sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa 
Melayu pada peringkat  Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil 
Vokasional Malaysia atau yang diiktiraf setaraf 
dengannya oleh Kerajaan; 

 

b) mempunyai kelayakan minimum Diploma / STPM /   
STAM / Matrikulasi; 

 

c) c) Calon yang mempunyai pengalaman akan diberi    

    keutamaan. 



 

MAKLUMAT TAMBAHAN  :  Setara dengan  Gred N5 
 

RINGKASAN TUGAS  : Bertanggungjawab mengurus kerja-kerja yang 

berkaitan pengurusan kewangan, perolehan bekalan 

dan pembangunan, pengurusan, perkhidmatan 

personel, pengurusan pentadbiran pejabat, 

pengurusan majlis rasmi, mengendali urusan konsuler 

dan penguatkuasaan undang-undang. 
  

 CARA MEMOHON  

 

: 

  

a) Calon yang berminat boleh mengemukakan 

permohonan dengan menyertakan bersama- 

sama dokumen- dokumen seperti berikut: 

i. Mengisi Borang Permohonan Jawatan 

Kumpulan Pelaksana; 

ii. Salinan Kad Pengenalan (berpalang), Sijil 

Akademik dan Sijil-sijil berkaitan; dan 

iii. Curriculum Vitae (CV) yang lengkap dan 

terkini. 

b) Borang permohonan dan dokumen sokongan 

(salinan keras) yang lengkap hendaklah dihantar 

ke; 

Ketua Pentadbiran, UPMS 

Pejabat Pendaftar (UPMS)  

Universiti Putra Malaysia Sarawak  
Jalan Nyabau 

97008 Bintulu Sarawak 

 

No. telefon untuk dihubungi – 

(086)-855207/5259 (Pejabat) 

c) Calon-calon yang layak dan telah disenarai pendek 

akan dipanggil untuk sesi temuduga. 

d) Calon-calon yang tidak menerima sebarang 

panggilan temuduga dalam tempoh masa 1 (satu) 

bulan dari tarikh tutup permohonan ini, dianggap 

tidak berjaya. 

   

TARIKH TUTUP  

PERMOHONAN  

 

: 16 Januari 2026 (Jumaat) jam 12.00  
tengahari 

 


